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KẾ HOẠCH 
Về việc Tổ chức Hội nghị cha mẹ học sinh ở lớp và Đại hội đại biểu học sinh toàn trường năm học 2019-2020.
Căn cứ vào công văn số: 1356/GDĐT, ngày 26 tháng 08 năm 2019 của Phòng giáo dục đào tạo huyện Cần Giờ về việc hướng dẫn tổ chức Đại hội Cha mẹ học sinh năm học 2019-2020;
Căn cứ vào tình hình thực tế của đơn vị.Trường THCS Doi Lầu xây dựng kế hoạch tổ chức Hội nghị cha mẹ học sinh ở lớp và Đại hội đại biểu học sinh toàn trường năm học 2019-2020 như sau:
I.  MỤC ĐÍCH YÊU CẦU
1. Mục đích:
- Thực hiện tốt Luật Giáo dục năm 2005; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Giáo dục ngày 25 tháng 11 năm 2009 và Thông tư 55/2011/TT-BGDĐT ngày 22 tháng 11 năm 2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về Ban hành Điều lệ Ban đại diện cha mẹ học sinh.
- Để công tác xã hội hóa ngày một nâng cao, trách thủ sự hỗ trợ giúp đỡ đóng góp của hội phụ huynh chăm lo cho giáo dục.

- Bầu được Ban đại diện Cha mẹ học sinh nhiệt tình, trách nhiệm và xây dựng được chương trình hành động của Cha mẹ học sinh nhà trường thiết thực và khả thi, được Cha mẹ học sinh tự nguyện tham gia.

- Tạo sự đồng thuận và nâng cao nhận thức của các lực lượng trong và ngoài nhà trường về hoạt động của Ban đại diện Cha mẹ học sinh.

- Đại hội cha mẹ học sinh thành công tốt đẹp góp phần cho đơn vị hoàn thành tốt nhiệm vụ năm học. 
2. Yêu cầu:

- Đại hội phụ huynh học sinh cần có sự quan tâm của chi bộ, chính quyền, các đoàn thể và tập thể đội ngũ cán bộ công chức viên chức trong đơn vị, nên có sự chuẩn bị chu đáo và trang trọng.
- Sau khi tiến hành hội nghị Cha mẹ học sinh cấp lớp mới tiến hành Đại hội Đại biểu Cha mẹ học sinh toàn trường năm học 2019 - 2020. 
- Phải có sự chuẩn bị, bàn bạc kỹ nội dung, cách thức tổ chức giữa ban giám hiệu nhà trường và Ban đại diện Cha mẹ học sinh năm học cũ trước khi tiến hành Đại hội. 

II. NÔI DUNG
1.Thành lập ban tổ chức đại hội

+ Ông TRƯƠNG HỮU PHƯỚC  

- Hiệu trưởng 

+ Ông VÕ VĂN MƯỜI



- Phó hiệu trưởng
+ Ông VÕ VĂN ĐƯỢC



- Chủ tịch công đoàn
+ Ông NGUYỄN ANH QUÂN


- Tổ trưởng-Thư ký.
+ Bà   ĐẶNG THỊ LAM



- Tổ trưởng

+ Bà   DƯƠNG THỊ HUYỀN


- Tổ trưởng

+ Bà   LÊ THỊ NGỌC HƯƠNG


- Tổ trưởng

+ Ông NGUYỄN THÁI TÂM 


- Trưởng ban đại diện

+ Ông PHẠM NGỌC THÀNH 


- Phó ban
+ Ông THẠCH QUY 



- Phó ban

2.Công tác tổ chức và dự kiến nhân sự
2.1 Tổ chức họp giữa BGH và ban đại diện năm 2018-2019 
- Thời gian: dự kiến lúc 15 giờ 30 ngày 13/9/2019 tại trường 

- Thành phần gồm : 

+ Ông TRƯƠNG HỮU PHƯỚC  

- Hiệu trưởng 

+ Ông VÕ VĂN MƯỜI



- Phó hiệu trưởng

+ Ông NGUYỄN ANH QUÂN


- Thư ký.

+ Ông NGUYỄN THÁI TÂM 


- Trưởng ban đại diện

+ Ông PHẠM NGỌC THÀNH 


- Phó ban

- Địa điểm: phòng BGH
- Nội dung cuộc họp: chuẩn bị nhân sự và văn kiện phục vụ đại hội; trình Ban đại diện các bản cam kết phối hợp giữ nhà trường và cha mẹ học sinh; các tờ trình về học 2 buổi trên ngày, học tin học tự chọn IC3 trong năm 2019-2020.
2.2 Tổ chức họp BGH- GVCN các lớp
- Thời gian: dự kiến lúc 7 giờ 30 ngày 16/9/2019 tại trường 

- Thành phần gồm : BGH+GVCN các lớp
- Địa điểm: phòng GV trường
- Nội dung cuộc họp: Hướng dẫn hội nghị ở lớp; các mẫu biên bản; báo cáo; tờ trình; Danh sách…

III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Hội nghị cha mẹ học sinh cấp lớp

- Ông VÕ VĂN MƯỜI

+ Văn bản hướng dẫn hội nghị ở lớp

+ Xây dựng các mẫu báo cáo, biên bản. danh sách, thư mời

- Thời gian tổ chức vào lúc: 7 g 30  ngày 21 tháng 9 năm 2019.
- Tại phòng học của mỗi lớp

- Phân công GV hỗ trợ các lớp như sau:

+ Nhiệm vụ: làm thư ký cuộc họp và sau đó gởi bảng tổng hợp ý kiến cho thầy Mười; hỗ trợ giáo viên chủ nhiệm trang trí bảng và bàn ghế phục vụ đại hội lớp; cùng GVCN tổ chức đại hội lớp và hỗ trợ thu tiền.
+ Thời gian làm việc lúc 7g 20 có mặt cùng giáo viên chủ nhiệm thống nhất và chuẩn bị đại hội.
+ Lớp 61- Hải
 
;  Lớp 62- Oanh; 

+ Lớp 71- Giang  
;  Lớp 72-Trung ; 

+ Lớp 81–Kỹ 

;  Lớp 82 –Thúy  ; 
+ Lớp 91- Diễm 
;  Lớp 92- Thanh ; 

Tiếp khách : Phước – Quân- Được- Lam
2. Đại hội cha mẹ học sinh toàn trường

- Thời gian tổ chức vào lúc: 9 g 30  ngày 21 tháng 9 năm 2019.
- Tại hội trường trường THCS.Doi Lầu.
2.1 Dư kiến đoàn chủ tịch và thư ký đại hội

- Đoàn chủ tịch gồm :



Nguyễn Thái Tâm                    Trưởng ban



Phạm Thành Danh
              
 P. ban


Võ Văn Mười                

 P. Hiệu trưởng

- Đoàn thư ký đại hội



Nguyễn Anh Quân


Thư Ký trường


Thạch Quy         


p.Ban
2.2 Phân công chuẩn bị đại hội

*Thầy TRƯƠNG HỮU PHƯỚC chuẩn bị hồ sơ gồm:
 + Báo cáo tóm tắc kết quả năm học 2018-2019 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2019-2020.
 + Tiếp khách

 + Tạo điều kiện thuận lợi nhất để các bộ phận hoàn thành nhiệm vụ.
* Thầy VÕ VĂN MƯỜI chuẩn bị hồ sơ gồm:

+ Nội dung họp BGH- BĐD ngày 13/9/2019
+ Xây dựng chương trình đại hội.

+ Báo cáo hoạt động của hội 2018-2019, và  phương hướng của hội năm 2019-2020.

+ Dự thảo Nghị quyết đại hội phụ huynh, các hồ sơ đại hội
+ Xây dựng biên bản hội nghị ở lớp .
+ Xây dựng kế hoạch phân công đại hội..
+ Tiếp khách

* Nhân viên bảo vệ  chuẩn bị:
+ Treo băng ron ở cổng 
“ Nhiệt liệt chào mừng Đại hội đại biểu Cha mẹ học sinh trường THCS Doi Lầu”. 
+ Trong hội trường chuẩn bị phong lễ 
                          “  TRƯỜNG THCS DOI LẦU

                  ĐẠI HỘI ĐẠI BIỂU CHA MẸ HỌC SINH

                                Năm học  2019 - 2020 

                        An Thới Đông, ngày 21 tháng 9 năm 2019 ’’
+ Trên sân khấu 2 bàn 4 ghế cho đoàn chủ tịch và 1 bàn 2 ghế cho đoàn thư ký.

+ Dưới sân khấu sắp xếp 1 dãy bàn dành cho đại biểu.
+ Hỗ trợ âm thanh ánh sáng hội trường 
+ Hướng dẫn cho phụ huynh để xe đúng nơi quy định.

+ Chú ý: nước ngày 21/9/2019.
+ Thời gian hoàn thành sáng 8 giờ ngày  20 tháng 9 năm 2019
+ Bàn ghế tiền sảnh cho bộ phận thu
*Nhân viên phục vụ  chuẩn bị:
+ Chuẩn bị nước uống đại hội (chỉ có đại biểu khách mời có lí tách riêng).

+ Don dẹp vệ sinh hội trường chậm nhất  9 g ngày 20/9/2019
+ Vệ sinh nhà vệ sinh học sinh- giáo viên thật sạch và hạn chế mùi hôi.
*Thầy Võ Văn Được chủ tịch công đoàn
+ Chuẩn bị liên hoan giao lưu ban đại diện ; hỗ trợ bộ phận thu
+ Tiếp khách
* Nhân viên kế toán thủ quỹ 
+ Chuẩn bị phiếu thu và hướng dẫn bộ phận thu tránh sai .
+ Chuẩn bị phiếu thu tiền cho phụ huynh gồm 2 khoản tiền theo quy định và khoản thu thỏa thuận và thu hộ.
+ Các tổ thu chuẩn bị đầy đủ bàn và ghế ngồi cho mình và ghế ngồi cho phụ huynh
+ Bộ phận thu tiền gồm: 
* Tổ thu 1: gồm Lài, Yến, Được ( khối 8,9)
* Tổ thu 2: gồm Hương, Chi, Quân ( khối 6,7)

* Tổ thu 3: gồm Tiền- Mai: thu tiền bảo hiểm y tế : 6.7.8.9
+ Địa điểm thu: tiền Sảnh BGH chia làm 2 tổ.
+ Có mặt lúc 7g 00  tại địa điểm thu.

  - Chi : chuẩn bị pho to thư mời phụ huynh học sinh và thư mời đại biểu theo hướng dẫn thầy Mười  chậm nhất ngày có trước đại hội 1 tuần. ( Thạnh tổ chức mời)
- Cô Lam: dẫn chương trình; Chuẩn bị kịch bản ; 
       
- Thầy Oanh:

       + Hỗ trợ ghi hình
+ Kiểm tra âm thanh ánh sáng. Mirco
- Tất cả GVCN : sau khi tổ chức đại hội ở lớp; tập trung và mời được chi hội trưởng, phó về hội trường dự đại hội.

- Khi ngồi dự đại hội GVCN ngồi cùng chi hội trưởng chi hội phó lớp mình.
* Chương trình đại hội
 1. Tuyên bố lý do – Giới thiệu đại biểu tham dự.


Lãnh đạo nhà trường: ( Bí thư- Hiệu trưởng – Chủ tịch công đoàn)



Trương Hữu Phước
-  Bí thư- Hiệu Trưởng



Võ Văn Được

- Chủ tịch cồng đoàn

Ban đại diện cha mẹ học sinh




Nguyễn Thái Tâm                         chức vụ: Trưởng ban



Phạm Ngọc Thành



Phó ban



Thạch Quy




Phó ban

Mạnh thường quân


Cùng toàn thể GVCN- Chi hội trưởng, phó các lớp các nhà hảo tâm quan tâm chăm lo giáo dục xã nhà.

2. Giới thiệu Đoàn Chủ tịch và Thư ký Đại hội.

3. Phần làm việc đoàn chủ tịch đoàn thư ký gồm có.

a/ Phát biểu khai mạc đại hội. (ông Tâm)
 
b/ BGH báo cáo tóm tắt tổng kết năm học 2018-2019 và yêu cầu trọng tâm nhiệm vụ năm học 2019-2020; những đề xuất kiến nghị của nhà trường. ( Mười )
 
c/ Đại diện Cha mẹ học sinh báo cáo tổng kết công tác ban đại diện Cha mẹ học sinh năm học 2018-2019 ( ông Tâm)
 
d/ Phương hướng hoạt động của Ban đại diện Cha mẹ học sinh năm học 2019-2020 ( ông Danh)
 
e/ Báo cáo tài chính của hội ( Tâm)
     j/ Thảo luận góp ý kiến của đại biểu dự hội nghị.

f/ Trả lời ý kiến đóng góp của Cha mẹ học sinh. ( Mười – Tâm- Danh)
h/ Đại hội bầu Ban đại diện Cha mẹ học sinh cấp trường năm học 2019-2020. Bầu Trưởng ban Đại diện, các phó trưởng ban đại diện .( Mười)
k/ Ban đại diện ra mắt chụp hình lưu niệm ( Hiệu trưởng- Chính quyền- BĐD)

4. Phát biểu chỉ đạo của lãnh đạo chính quyền địa phương.( nếu có )
5. Thông qua Nghị quyết Đại hội Cha mẹ học sinh cấp trường năm học 2019-2020 ( Quân )
6. Tổng kết và bế mạc Đại hội. ( Lam)
	Nơi nhận:

- Chi bộ;

- CTCĐ, BTCĐ;

- TTCM;

- Công khai;

- Lưu: VT./.
	KT. HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG

	
	Võ Văn Mười


